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1. OBJETIVOS

1.1 Atestar ndo haver pendéncias no registro funcional do servidor publico estadual
no que tange a instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar,
possibilitando ao servidor prosseguir com seu processo para fins de
aposentadoria ou demais afastamentos.

2. ABRANGENCIA

2.1 Todos os orgédos da Administragédo Direta do Poder Executivo Estadual

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Art. 222 § 3° da Lei Complementar no 46/94 (Acumulo ilegal de cargos
Publicos) - Apuragao de Acumulo ilegal de cargos Publicos em relagéo a todos
os servidores publicos vinculados ao Poder Executivo Estadual;

4. DEFINIGOES

4.1 Demandante: E o servidor que comparece a Corregedoria Geral do Estado e
solicita a emissao da Certidao Negativa.

4.2 Assessoria Técnica: E o setor responsavel por analisar a documentacdo
trazida pelo demandante e verificar informagdes no Sistema Integrado de
Administragdo de Recursos Humanos do Espirito Santo (SIARHES) para posterior
emissao da Certidao Negativa.

4.3 Certidao Negativa: Documento de carater formal, emitido pela assessoria
técnica da Corregedoria Geral do Estado, que atesta a existéncia de
regularidade ou irregularidade no registro funcional do servidor demandante.

5 UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Assessoria Técnica da Corregedoria Geral do Estado
5.2 Gabinete da Corregedoria Geral do Estado

5.3 Central de Atendimento ao Servidor

5.4 Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
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6 PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxo de Procedimento
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6.2Diretrizes Gerais

I. Demandante: O (a) servidor (a) comparece a Corregedoria Geral do Estado
munido de documento oficial com foto ou Procuragéo Publica (registrada em
cartério) e requer de maneira verbal a Certiddo Negativa.

Il. Assessoria Técnica: ApoOs analisar a documentagao trazida pelo servidor e
consultar o Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos do
Espirito Santo (SIARHES), a assessoria técnica emite o documento de
Certidao Negativa ou Positiva de maneira imediata.

7 ANEXOS

ANEXO | — MODELO DE CERTIDAO NEGATIVA

8 ASSINATURAS

ELABORACAO | DATA:23/04/2018 | VERSAQ: 01

SERVIDORES
LISANDRA MELO BARBIERO
Assessoria Técnica

APROVACAO
LEANDRO PIQUET DE A. BASTOS | MARCOS PAULO PUGNAL DA SILVA
Corregedor Geral do Estado Secretario de Controle e Transparéncia
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ANEXO | - MODELO DE CERTIDAO NEGATIVA

CERTIDAO NEGATIVA

Processo Administrativo Disciplinar & Sindicancis

O - NN RN XS0
M® FUNCIONAL : 3000000

VINCULO: XX

CPF: X0 X0 XXK-XK

CARGO: J0000000mNNO00NNNNO00NN

ORGAD: X000000MNN

CERTIFICAMOS5 para os devidos fins de direito que, consultando os arguivos desta Comegedors/SECONT, NADA CONSTA no

registro do servidor {a) em epigrafe.

Esta Certiddo refere-se exclusivamente sos registros de Processo Administrativo Disciplinar & de Sindicdncia em trémite na
Secretaris de Ezfade de Controle e Transparéncis - SECOMT, relstive s processos de scumulago indevida de cargos e funges

publicas, nos termos do art. 222, § 3%, ds Lei Complementar 46/54.

SENDO OBRIGATORIO obter junto s Comegedoris da Secretaria de Estado da Educagéo - SEDU, a certiddo negativa relativa &

competancia daquela secretaria.

VitdriafES, 200K de X000 d2 2017,

Este documento tem validade por 30 (trinta) dias.

CORREGEDORIA GERAL DO ESTADO/SECONT.

Ceridio emitida gratuitamente.

AEH_:.i{:u: qualyuer rasura ow emenda invalidard este documento.
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